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Ordlista

Adjungering

Om man bjudit in en utomstdende part till arsmotet, till exempel ett foretag eller
en organisation som man samarbetar med sd maste dessa adjungeras for att fa

ratt att yttra sig pa arsmotet.
Ansvarsfrihet
Godkannande av styrelsens uppdrag under det gangna aret.
Att-sats
Det konkreta forslaget man ska ta stallning till.
Bordlagga
Att Iamna en fraga for att ta upp den vid ett senare tillfalle.
Foredragningslista
Den ordning vi ska ta upp saker pa motet.
Motion
Ett forslag till motet fran en medlem.
Ordningsfraga
En fraga som ror det praktiska moétet vilken bryter talarlistan.
Till exempel: “Nar har vi paus?” eller “Hur réstar man?”.

Plena/plenisal



Rummet dar motet sker.
Presidiet
De personer som leder arsmétet dvs. motesordférande och motessekreterare.
Replik

Om nagon gor ett personligt pahopp, eller tar upp en fraga som ar riktad direkt
till en speciell person kan man begara replik, alltsa svar pa tal. Métesordférande

ar den som beslutar om repliken ska beviljas eller avslas.
Reservation
Protest mot beslut som skall féras in i protokollet.
Revidering
Andringar.
Rostrakning

Nar nagon pa motet begar rostrakning eller sluten omrostning ar det dags for

réstraknarna att rakna rosterna.
Rosta avslag
Att rosta mot ett forslag.
Rosta bifall
Att rosta for ett forslag.

Stadgar



Organisationens regler.
Streck i debatten

Om debatten i en fraga blir valdigt utdragen, man kanner att alla argument forts
fram och debatten inte kommer ndgon vart sa kan man begéra streck i debatten.
Arsmotet rostar da huruvida man ska satta streck i debatten eller inte. Rostar
arsmotet ja skrivs alla som vill upp pa en talarlista och nar alla pa talarlistan fatt

saga sin mening gar arsmotet till beslut.
Talarlista
Turlistan man gar efter nar man ska tala for eller emot ett forslag.
Valberedning
De som forbereder valet av fortroendevalda till arsmotet.
Verksamhetsberattelse
Har berattar styrelsen vad som gjorts under aret.
(Verksamhets)revisor

En person som granskar féreningens verksamhet.

Votering

Omrodstningen som sker om man finner resultatet fran acklamation missvisande,
vilken innebar att man racker upp handen. Alla med yttranderatt har ratt att
begara votering om man tycker att resultatet ar missvisande. Votering blir det

om nagon, innan klubban fallit efter acklamationen, ropar “votering”.



Yrkande

Ar ett forslag som alla pad métet med forslagsratt far ldgga under motet.



Forslag till arbetsordning

Styrelsen yrkar for arsmotet:

Att faststalla arbetsordning till féljande

1. Yttrande och férslagsratt

Under drsmotet har medlemmar och drsmétespresidium yttrande- och
forslagsratt. Revisorerna har yttrande- och forslagsratt i frdgor som ror deras

granskning under hela arsmotet och valberedningen i fragor om personval.
2. Begara ordet - lamna forslag

Talare kan begara ordet pa tva satt. Antingen genom funktionen
"handupprackning” i Zoom, eller genom upprackning av rostkort. Ordférande
noterar den anmalde talaren pa en talarlista. Personer som yttrar sig for forsta
gangen i en debatt om motioner och propositioner ges foretrade framfor
personer som redan talat. Samtliga yrkanden som arsmoétet ska behandla maste
lamnas in skriftligen till ordféranden och formuleras som férslag till beslut (utom
vid ordningsfraga, se nedan). Alla forslag pa arsmétet protokollférs. Styrelsens
forslag ar huvudférslag. Vid pladeringar far endast en pladering hallas per

person och kandidat.
Tidsgranser
Féredragande av proposition/motion - 5 minuter

Forsta inlagg i debatt - 2 minuter



Andra inlagg - 90 sekunder
Presentation av kandidat - 90 sekunder
Pladering - 60 sekunder
3. Rostratt
Alla medlemmar som ar upptagna i arsmotets réstlangd har rostratt.
4. Omrostning

N&r debatten &r avslutad fragar ordférande om Arsmétet ar redo att ga till

beslut.

Ordféranden redovisar de yrkanden/foérslag som har kommit in, samt féreslar i

vilken ordning de ska behandlas (= propositionsordning).

a) Beslut tas normalt med acklamation (muntliga ja-rop). Ordféranden bedémer
vilket av forslagen som har fatt majoritet (ex "jag finner bifall for styrelsens
forslag”), och bekraftar beslutet med ett klubbslag. | handelse av digitalt eller
semi-digitalt arsmote ska votering via videolank ske enligt ordférandens

instruktioner om sa ar mojligt.

b) Om ndgon av medlemmarna vill ha en noggrannare bedémning av
omrdstningen kan denne begara votering. Detta sker i handelse av digitalt eller

semi-digitalt arsmote genom den digitala tjanstens funktion for detta.

c) Om ndgon av medlemmarna vill ha en dnnu noggrannare bedémning av
omrdstningen kan denne begdra réstrakning. | handelse av att rostrakning

begars under ett digitalt eller semi-digitalt mote gér ombuden om steg b).



Réstraknarna meddelar sitt beslut till ordféranden som beddmer vilket av
forslagen som har fatt majoritet (ex "jag finner bifall for styrelsens forslag”) och

bekraftar beslutet med ett klubbslag.

d) Om nagon av medlemmarna vill ha en &nnu mer noggrann bedémning av
omrostningen kan denne begara namnupprop. Da avges rosterna efter upprop
fran den justerade rostlangden. Det gar att begéara rostrakning eller
réstgranskning direkt. Sluten omroéstning tillampas endast vid personval (se

nedan).
5. Sakupplysning

Sakupplysning kan begaras av nagon som har en viktig upplysning att tillféra
debatten eller vill ratta till felaktighet som anvands i debatten. Sakupplysning ska
motiveras for ordféranden och bryter talarlistan. Upplysningen far ej innehalla

nagon argumentation. Ordféranden beslutar om sakupplysningen beviljas.
6. Replik

Nar nagon blir medvetet misstolkad eller personligt angripen i en debatt kan

denne.

begara replik. Replik avbryter talarlistan och far darfér inte vara annat an ett kort
svar frdn den angripna. Ordféranden beslutar om replik beviljas. Efter replik kan

ordféranden bevilja kontrareplik, enligt samma princip som for replik.
7. Ordningsfraga

Ordningsfragor rér formerna for moétet, exempelvis behov av paus, asikter om

propositionsordningen eller streck i debatten. Ordningsfragor bryter talarlistan.



Som regel kraver inte ordningsfraga skriftligt yrkande, om inte ordféranden

begar det.
8. Streck i debatten

Streck i debatten kan foreslas av ndgon av medlemmarna eller ordféranden.
Arsmotet beslutar om streck i debatten ska sattas, efter fraga fran ordféranden.
Da streck i debatten satts, satter de som dnskar tala upp sig pa talarlistan. Nar
strecket ar satt kan ingen ytterligare satta upp sig pa talarlistan. Innan debatten
gar vidare redovisar ordféranden de yrkanden (forslag till beslut) som har

inkommit. Yrkanden far inte goras efter att streck i debatten har satts.
9. Reservation

Om nagon av medlemmarna vill reservera sig mot ett beslut ska detta anmalas
direkt efter att beslutet fattats. Reservationen ska skriftligen Iamnas till

motesordféranden senast vid Arsmotets avslutande. Reservationer protokollfors.
10. Sluten omréstning vid personval

Om det vid personval finns fler kandidater an platser skall en sluten omrostning
tildmpas. | handelse av ett digitalt eller semi-digitalt mote réstar varje medlem
via den digitala tjanst som tillhandahalls under métet. Finns det fler an tva
kandidater till en post skall sa kallad alternativrostning anvandas. Rostetalen for

varje kandidat protokollfors.
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OPEN | 6 september 2020

SYFTE:
Att undvika kontaminering och korskontaminering av mat.

Att minimera riskerna med att servera mat under pagiende pandemi av sars-cov-2.

INNAN DU KLIVER IN I KOKET:
- Sitt upp langt har.
- Sitt pa dig munskydd. (Detta ér i forsta hand inte f6r att skydda dig sjélv! Syftet ar

att skydda de du arbetar med, samt undvika att kontaminera maten).

INNAN DU BORJAR ARBETA I KOKET:
- Tvitta hinder och underarmar (hela vigen upp till armbégen) med tval och vatten i minst
tjugo (20) sekunder enligt separat instruktion.
Tag tvd (2) pumpningar tval.
Torka forst fran hinderna och sen ner till armbdgen.

Lat 6verblivet vatten rinna via armbagen i samband med torkning.

Policy | OPEN 1 6 september 2020
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- Sitt pa dig engangshandskar utan att réra vid yttre delen av handsken.

(Uppnas bist genom att hélla i kanten pa handskens 6ppning).

NAR SKA JAG TVATTA OCH SPRITA HANDERNA?

- Nir du byter handskar.

NAR SKA JAG BYTA HANDSKAR?
- Om du har rort vid din hud, kldder eller munskydd.
- Om du rort vid en yta som inte dr avsedd f6r mathantering.

- Om du ska rora vid mat som inte far korskontamineras.

MAT OCH MATERIELL AR UTBYTBART
- All mat behandlas med varsamhet och av hygieniska skil serverar vi ingen mat som legat
pé en bink, ett golv eller pa en annan oren yta.
Mat som rort vid en yta som inte dr avsedd for mathantering skall genast slingas.
Godkinda ytor ar tallrikar och skirbridor, eller av mat-/serveringsansvarig annan
godkind yta.
- Handskar och munskydd ir till f6r att skydda.

Sling och byt ut dem vid behov, annars fyller de inte sin funktion.

Policy | OPEN 2 6 september 2020



SPECIALKOST?
- Specialkost hanteras med tydlig fordelning frian resterande mat.

Hantering av specialkost sker med nya rena plasthandskar.

VEM FAR VISTAS I KOKET?
- Endast de som ir utsedda att arbeta 1 koket far vistas dir.
Detta innebir att ingen obehorig far vistas i eller ndra utanfoér kéket. Ergo, hing inte
utanfor en koksdorr eller vid en bardisk med kok bakom.
- Beroende pa storlek av kok vistas endast 2—4 personer 1 kéket samtidigt.
Ovriga kan hjilpa till med dukning, servering eller annat fix.

Innan arbete i matsal ska hdnder tvittas och spritas.

VAD GALLER VID SERVERING OCH AVDUKNING?
- Vid servering av mat ska munskydd samt plasthandskar vara pa.
(Innan plasthandskar sitts pa giller samma procedur med rengéring av hinder
som vid arbete i koket).
- Vid avdukning av maten skall munskyddet fortfarande vara pd, men inget krav pa

plasthandskar.

Policy | OPEN 3 6 september 2020
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OPEN | 4 oktober 2020

SYFTE
Att ha en enhetlig och tydlig kommunikation med mottagaren.
Att uppritthalla sektionens skyldighet angaende lika behandling inom sektionen.

Att ge samtliga medlemmar lika méjlighet att ta emot information fran sektionen.

BAKGRUND

”Sektionens andamal dr [enligt stadgar] att frimja sina medlemmars sociala, ekonomiska och
akademiska rittigheter och moijligheter inom ramarna f6r deras studier pa KTH.”

For att vara ordinarie medlem i Sektionen fér Oppen inging (nedan benimnd som OPEN) krivs
att personen studerar pa Civilingenjorsprogrammet f6r Oppen ingang (COPEN) vid KTH, samt

ir medlem hos Tekniska Hogskolans Studentkar.

OPEN har, innan upprittandet av denna policy, anvint Facebook som huvudsaklig
kommunikationskanal.
Detta har gjorts utan enhetlighet, vilket vid tillfillen gjort det svart att hitta relevant information

fran OPEN.

Policy | OPEN 1 4 oktober 2020
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OPEN har en skyldighet angaende lika behandling. Detta innebar att \< @ \),
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sektionen alltid ska gora sitt basta for att inte exkludera. S
Att fran sektionens sida anvianda Facebook som kommunikationskanal

innebir att de som OPEN vill kommunicera med maste binda sig mot avtal hos tredje part.
Dessa dr avtal som OPEN inte har nagon kontroll 6ver, och enligt stadga samt virderingar inte

nagot som OPEN pa nagot sitt ska ha som krav pa sina medlemmar att binda sig mot. Sadan

kommunikation gar i strid med OPEN verksamhet.

Policy | OPEN 2 4 oktober 2020
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Ett korrekt efterfoljande av denna stadga innebar att samtliga
kommunikationskanaler 1 ovanstdende led i prioriteringsordningen har

publicerats i. Kravet giller ¢j f6r publicering i omvind ordning.

Ergo; att endast publicera pa hemsidan ar korrekt. Att publicera pa bade hemsidan och

Facebook ir korrekt. Att endast publicera pa Facebook bryter mot policyn.

1. Hemsidan
2. Facebook
3. E-post

4, Ovrig kommunikationskanal

TIDSRAM FOR KORREKT PUBLICERING
Publicering av inldgg skall tidsmassigt alltid gbras efter prioriteringslistan. Ett utskick ska gbras
innan eller i skiligt tidsmissigt samband som den kommunikationskanal som finns i ovanstiende

led i listan.

Ergo; publicering pa hemsidan far goéras innan eller i skaligt tidsmissigt samband som
motsvarande inligg pa Facebook. Ett inldgg far siledes ALDRIG publiceras pa Facebook forst,

och pa hemsidan vid ett senare tillfille.

Policy | OPEN 3 4 oktober 2020
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HEMSIDAN e
Hemsidan 4r OPEN:s huvudsakliga kommunikationskanal. Hir publiceras
ALLT som sektionen vill informera utat, som inte dr av privat angelidgenhet eller amnat f6r en

mindre utvald skara medlemmar.

Webbadress f6r hemsidan dr: opensektionen.se.

FACEBOOK

Hur information publiceras pa Facebook beror pa vem som dr mottagaren.

NOLLAN
Publicering gbrs i en Facebook-grupp med namnet ?OPEN [ar f6r antagning]”.

Ergo; f6r medlemmar antagna ar 2020 heter gruppen "OPEN 20207,

MEDLEMMAR

Publicering gors i Facebook-gruppen “Livet pa OPEN”’.

E-POST
Nir utskick riktade till medlemmar gors via e-post anvinds 1 KTH-mailadresser som mottagare.

Som avsiandare anvands en av sektionens officiella KTH-mailadresser.

Policy | OPEN 4 4 oktober 2020
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